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INSTRUCAO NORMATIVA N° 04, DE 19 DE OUTUBRO DE 2022

Publicada no Boletim Oficial do Municipio de Seropédica na
Edicdo n® 1129 de 19 de outubro de 2022 as fls. 02.

Reorganiza os padrdes de matricula dos
servidores, aposentados e pensionistas do
Instituto de Previdéncia dos Servidores
Municipais de Seropédica — SEROPREVI.

A DIRETORIA-EXECUTIVA do SEROPREVI, usando das atribuicdes que

Ihe sdo conferidas por lei, e

CONSIDERANDO a necessidade da Autarquia de organizar e controlar

seu quadro de pessoal, de aposentados e pensionistas,

CONSIDERANDO a deliberacdo do Conselho de Administragdo em 18
de outubro de 2022, conforme Ata da 402 Reunido Ordinaria do Conselho de

Administracgéo.
RESOLVE:

Art. 1° Reorganizar os padroes de matricula dos servidores, aposentados e
pensionistas, para fins de controle administrativo e organizacdo do Arquivo de
Pessoal contendo as Pastas Individuais, do Sistema de Recursos Humanos, e do

Sistema de Folha de Pagamento.
Art. 2° A atribuicdo de niumero de matricula seguira os seguintes padrdes:

I. Nas aposentadorias compulsorias, serd acrescido na matricula funcional do

servidor o digito verificador O (zero), como no exemplo a seguir: 0/12543;
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Nas aposentadorias por idade, serd acrescido na matricula funcional do
servidor o digito verificador 1 (um), como no exemplo a seguir: 1/12543;

Nas aposentadorias por tempo de contribuicdo, sera acrescido na matricula
funcional do servidor o digito verificador 2 (dois), como no exemplo a seguir:
2/12543,;

Nas aposentadorias especiais do magistério, sera acrescido na matricula
funcional do servidor o digito verificador 3 (trés), como no exemplo a seguir:
3/12543;

Nas aposentadorias por invalidez, sera acrescido na matricula funcional do
servidor o digito verificador 4 (quatro), como no exemplo a seguir: 4/12543;
Nas pensdes por morte, sera atribuido aos pensionistas matricula composta
de cinco digitos, de forma crescente, pela ordem de antiguidade da
concessao da pensdo, iniciando pelo numero 00001, acrescido do digito
verificador 5 (cinco), como no exemplo a seguir: 5/00001;

Aos servidores comissionados, sera atribuido matricula composta de cinco
digitos, de forma crescente, pela ordem de antiguidade da posse no cargo
comissionado, iniciando pelo numero 00001, acrescido do digito verificador 6
(seis), como no exemplo a seguir: 6/00001;

Aos servidores do quadro de pessoal efetivo da Autarquia, sera atribuido
matricula composta de cinco digitos, de forma crescente, pela ordem de
antiguidade da posse no cargo de provimento efetivo, iniciando pelo numero
00001, acrescido do digito verificador 7 (sete), como no exemplo a seguir:
7/00001;

Aos servidores cedidos a esta Autarquia, sera acrescido na matricula
funcional do servidor o digito verificador 8 (oito), como no exemplo a seguir:
8/12543;

Aos estagiarios da Autarquia, sera atribuido matricula composta de cinco
digitos, de forma crescente, pela ordem de antiguidade de inicio do estagio,
iniciando pelo numero 00001, acrescido do digito verificador 9 (nove), como

no exemplo a seguir: 9/00001;
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Nas aposentadorias por incapacidade permanente, serd acrescido na
matricula funcional do servidor o digito verificador 10 (dez), como no exemplo
a seguir: 10/12543;

Nas aposentadorias voluntarias, serd acrescido na matricula funcional do
servidor o digito verificador 11 (onze), como no exemplo a seguir: 11/12543;
Nas aposentadorias do servidor publico com deficiéncia, sera acrescido na
matricula funcional do servidor o digito verificador 12 (doze), como no
exemplo a seqguir: 12/12543; e

Nas aposentadorias do servidor publico exposto a agentes quimicos, fisicos e
bioldgicos prejudiciais a saude, sera acrescido na matricula funcional do

servidor o digito verificador 13 (treze), como no exemplo a seguir: 13/12543.

Art. 3° Fica a Diretoria de Administracdo e Financas autorizada a adotar as medidas

necessarias ao cumprimento dessa Instrucado Normativa.

Art. 4° Esta Instrucdo Normativa entrard em vigor na data de sua publicacéao,

revogando-se as disposicfes em contrario, em especial a Instrucdo Normativa n°
02/2021.
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